Biuletyn Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Ztotoryi

Instrukcja korzystania z BIP

Biuletyn Informacji Publicznej to urzedowy publikator teleinformatyczny, sktadajacy sie z ujednoliconego systemu stron w
sieci informatycznej, na ktérych zostaje udostepniona informacja publiczna.

Uwarunkowania prawne
Uruchomienie Biuletynu Informacji Publicznej jest niezbedne dla funkcjonowania ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z péZn. zm.) oraz Rozporzadzenia MSWiA z 18 stycznia 2007 r. w sprawie

BIULETYNU INFORMAC]I PUBLICZNE].

Strona Biuletynu Informacji Publicznej podmiotu sktada sie z kilku podstawowych elementéw:

1. Menu gérnego (w nagtdwku strony) zawierajacego odsytacz do strony gtéwnej BIP pod adresem www.bip.gov.pl,
ustawienia utatwiajace dla oséb niepetnosprawnych, wyszukiwarke, statystyke odwiedzin oraz dane podmiotu
prowadzacego BIP.

2. Menu nawigacji (ponizej Menu gérnego) wskazujgcego uzytkownikowi aktualng pozycje na stronie, tzw. sciezki
okruszkéw znajdujacej sie po frazie jestes tutaj:. Po kliknieciu w link strona gtéwna w tym menu powoduje powrét do
strony gtéwnej BIP podmiotu.

3. Menu przedmiotowego i podmiotowego (po lewej stronie witryny) zawierajgcego odsytacze do najwazniejszych czesci
strony, w tym do Spisu Podmiotéw.

4. Wiasciwej tresci strony zamieszczonej w srodkowej czesci dokumentu. W tym miejscu beda pokazywac sie dane
podmiotéw, artykuty, tresci dokumentéw i ogtoszen itp.

5. Menu dolnego (w stopce strony) zawierajacego Instrukcje korzystania z BIP, Oswiadczenie o dostepnosci strony BIP,
informacje o Redakcji BIP, Kontakt oraz Mape Strony.

Podstawowym przeznaczeniem strony BIP jest prezentacja informacji na temat podmiotéw zobowigzanych do prowadzenia
stron BIP.

Zamieszczone na stronie dane podmiotéw zobowigzanych do prowadzenia stron BIP oraz artykuty opatrzone sg metadanymi
informacji publicznej, czyli

1. tytutem zasobu,

2. czasem wytworzenia zasobu,

3. tozsamoscia osoby wytwarzajgcej zaséb,

4. tozsamoscig osoby odpowiadajacej tres¢ zasobu,
5. rejestrem wprowadzonych zmian,

6. statystyka wyswietlen zasobu.

Aby zapoznac sie z informacjami w Biuletynie Informacji Publicznej nalezy klikna¢ w odpowiedni link w menu przedmiotowym
lub podmiotowym. Do precyzyjnego wyszukiwania informacji stuzy Wyszukiwarka znajdujaca sie w gérnej czesci serwisu. Aby
skorzystac z wyszukiwarki nalezy wpisa¢ w pole edycyjne szukana fraze i nacisng¢ przycisk szukaj. Aby skorzysta¢ z opcji
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rozszerzonych wyszukiwarki nalezy klikng¢ wyszukiwanie zaawansowane.

Aby zmieni¢ kontrast serwisu nalezy klikna¢ ikonke zmiana kontrastu. Aby zmieni¢ wielko$¢ czcionki nalezy klikngc¢ ikonki
czcionka duza lub czcionka Srednia. Aby powrdci¢ do ustawien fabrycznych nalezy wybrac ikonke ustawienia domysine.

2/2



